PROCESO DE MATRICULA 2023

1. El proceso de matricula para alumnos antiguos se desarrollara durante las siguientes

fechas:

ETAPA ACCION

FECHA MEDIO DE

EJECUCION
Envio y publicacién documentacién proceso de | 06 de diciembre 2022 On-line
matricula

Etapa 2 Matricula presencial

Etapa 1

Desde 13 de diciembre hasta el 16 de
diciembre 2022(segln fecha asignada)

Presencial

2. Laetapa ldel proceso de matricula corresponde a publicacidon de informacion financiera
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Ponemos a disposicion informacién sobre el proceso de matricula 2023 y la documentacién necesaria.

1.-FECHA DE MATRICULA
ALUMNOS ANTIGUOS

MARTES 18 DE DICIEMBRE KINDERA 2 2° BASICO B e
MIERCOLES 14 DE DICIEMBRE 2° BASICO C a5° BASICO

VIERNES 16 DE DICIEMERE 1° MEDIO 3 4° MEDIO REZAGADOS
HORARIO ATENCION: 08:30 A 13:00 HRS

ALUMNOS NUEVOS SISTEMA DE ADMISION ESCOLAR
ETaPA1 ETAPA2
FECHA DE ENTREGA DE INFORMACION

FECHA DE MATRICULA PRESENCIAL
DESDE EL 14 AL 16 DE DICEMBRE DESDE EL 19 AL 27 DE DICEMBRE

RECEPCION ON FICOM (CIRCULAR N'6)
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3. La etapa 2 del proceso de matricula corresponde a la asistencia presencial del
sostenedor econdmico, donde él hace entrega de documentacién financieray se firman
contratos de prestacién de servicios educacionales y sus anexos. Esta etapa se
desarrollard en el sector de parvulos del colegio y serd ejecutada por docentes y
asistentes de la educacion desde las 8:30 a 13:00 hrs..

El horario de ingresos para funcionarios serd a las 08:00 hrs.

4. Llaetapapresencial estard organizada de la siguiente manera:
- 6monitores que orientaran a los apoderados
- 13 stand de atencién de apoderados, que contaran con 1 funcionario cada uno
qgue recibirdn la documentacién financiera.
- 3coordinadores

5. El proceso de matricula se realizard en base a los cursos del afio 2023

DiA CURSOS 2023 HORARIO
MARTES 13 DE DICIEMBRE 2022 KINDERA a 2°BASICOB 08:30 A 13:00 HRS.
MIERCOLES 14 DE DICIEMBRE 2022 2°BASICOC a 5°BASICO A 08:30 A 13:00 HRS.
JUEVES 15 DE DICIEMBRE 2022 5°BASICOB a 8°BASICO A 08:30 A 13:00 HRS.
VIERNES 16 DE DICIEMBRE 2022 1ERO°MEDIO a 4°MEDIO 08:30 A 13:00 HRS.
REZAGADOS

6. Los apoderados que tengan mas de un hijo en el colegio, podran hacerlo el dia que le
corresponde al hijo menor.



ETAPA 1: MATRICULAR ALUMNO ANTIGUO

1ER PASO: Seleccionar afio académico 2023, posteriormente la pestafia Matriculas y elegir la
opcidn estudiante antiguo, después se desplegard una lista con todos los alumnos del aifo
escolar 2022.
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ARIO ACADEMICO
U CHILENO ARABE m

INICIO CCHA MATRICULAS ESTUDIANTES ANTIGUOS

|
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F

Curso: [Todos ~] [Todos ~1 [l Busca: |

I

IC
A
Estudiantes del afio académico 2020 no matriculados en el afio 2021
IATRICULAS
INANZA 20.778.087-1 |ISIDORA BELEN AVILES RUIZ 4° medio A Ir
SES
TADI

Apellido Paterno A

ESTUDIANTES 20.828.605-6  |BENJAMIN NICOLAS RUIZ PINO 4° medio A Ir
20.837.141-K  TOMAS YING -KIT CONTRERAS KONG 4° medio A Ir

LIBRO DE CLASES "
20.915.010-7 |GONZALO JESUS BARRIGA HERNAIZ 4° medio A Ir
INFORMES PERSONALIDAD 20.975.474-6 | SEBASTIAN ALEXI BETANCURT DELGADO 3° medio A Ir
21.027.943-1 |FELIPE ALBERTO ABUMCHOR CALVO 3° medio A Ir

21.041.355-3  ALEJANDRA PAZ MELLADO BARON 4° medio A Ir
REUNIONES DE

APODERADOS

21.071.179-1 |VICENTE SEBASTIAN PINO TORRES 4° medio A Ir

FAMILIAS 21.080.006-3 |MATEAS ANDRES CAMPOS ALTAGA 4° medio A Ir

RETIROS 21.089.968-5 |SARAH BELEN HAYES SANCHEZ 4° medio A Ir -
LIBRO DE CLASES DIGIT/ Volver
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21.060.307-7 |MAURO IGNACIO CID GACITUA 4° medio A Ir




2DO PASO: Vincular alumno antiguo con el curso 2023 y presionar guardar
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ANO ACADEMICO

' CHILENO ARABE Exa Seleccione Cures EdU' Ficil & iBienvenido! José Nicolas

10 - 1er nivel de Transicion (Pre-kinder) A
10 - 1er nivel de Transicion (Pre-kinder) B
MaTRICULAR| 10 - 29 nivel de Transicidn (Kinder) A
10 - 2° nivel de Transicién (Kinder) B
10 - 2° nivel de Transicion (Kinder) C
110 - 1° bdsico A

i 110 - 2° bdsico B
110 - 3° bésico A
110 - 3° bdsico B
Nombres 110 - 4° bésico A ‘

| INICIO CCHA MATRICULAS ESTUDIANTES ANTIGUOS

ULy 3021 v
INTE ESTUDIANTE

Rut

MATRICULAS

Apellido Paterno 110-4° bésico 8 pellido Materno [ruiz ‘
FINANZAS Fecha Nacimiento exo [FEMENING v
ESTUDIANTES lsttono -mail [mrui il.com ]
- ion de Cur:
LIBRO DE CLASES B
Curso Seleccione Curso fio

INFORMES PERSONALIDAI e hE ) (A0 3l que se matricula el estudiantz)
ESTADSTICAS Nimero de matricula |

REUNIONES DE
APODERADOS Cancelar

FAMILIAS
RETIROS

© 2020 www.cole

ETAPA 2: IMPRIMIR FICHA ALUMNO ANTIGUO

1ER PASO: Seleccionar la pestana estudiantes para buscar el alumno que se esta matriculando
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ARIO ACADEMICO

CHILENO ARABE 2021+ | EdU Ficil 4 jBienvenido! José Nicolas

| INICIO CCHA ESTUDIANTES

Menu Principal MINISTRACION DE ESTUDTANTES DEL COLEG
INICIO
Curso: [Todes | Afic Académico Estado Matricula [Todes ~

Todos
Mostrando 1 a 6 de 6 estudiantes.

[ |

FINANZAS 25.281.444-2 | AGUSTINA IGNACIA BADILLA CARRASCO 2¢ nivel de Transicién (Kinder) B | (]

ESTUDIANTES 25.129.165-9 | MARIA JESUS OSSES BOERO 2 nivel de Transicion (Kinder) B | (J

23.353.942-2 | FERNANDA ISIDORA OSSES BOERO 6° basico A ]

A s 24.428.984-3 | JOSEFFA MATILDE SOBREVIA VIDAL 2° basico B 0O

INFORMES PERSONALIDAD 23.558.653-3 | BENJAMIN LEON SOBREVIA VIDAL 59 basico B (]

- 24.762.806-0 | CATALINA MONSERRAT TRONCOSC PARRA 1° basico A [m]
ESTADISTICAS

REUNIONES DE

© 2020 www.colegium quridad de Datos




2DO0 PASO: Seleccionar imprimir ficha y validar con apoderado. Si hay cambios realizarlos en el
momento.
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ARIO ACADEMICO
D CHILENO ARABE Exa EdU Ficil & jBienvenido! José Nicolas

INICIO CCHA ESTUDIANTES EDITAR ESTUDIANTE

ADMINISTRACION DE ESTUDIANTES DEL COLEG

Datos Est
Rut: # Cambiar Rut
MATRICULAS <
Estudiante: | BADILLA CARRASCO AGUSTINA IGNACIA ]
FINANZA Curso: |2° nivel de Trar| Ne Lista:
ESTUDIANTES
LIBRO DE CLASES
Datos Personales Datos Académicos Padres Salud Hermanos Apoderado Reuniones
INFORMES PERSONALIDAD
o P Guardar Datos Personales Restaurar Datos Personales Volver a Estudiantes
ESTADISTICAS
REUNIONES DE Rut 25.281.444-2 ‘
APODERADOS Nombres AGUSTINA IGNACIA

Apellido Materno [carrasco

FAMILIAS Apellido Paterno BADILLA
Lugar de Nacimiento Nacionalidad [cHILENA ~

RETIROS Eorha Nacimienta 10-02-2016 | Sexn [FEMENTNA ~ v

LIBRO DE SES DIGIT/

© 2020 www.colegium.com quridad de Datos

ETAPA 3: ASIGNACION DE BECA

1ER PASO: Seleccionar pestana de finanzas y buscar al alumno que se esta matriculando
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ANO ACADEMICO L ~
' CHILENO ARABE 202+ | EdU Facil & iBienvenido! José Nicolas

INICIO CCHA FINANZAS

Menu Principal [ Estudiantes I T I I Periodo financiers

MATI LAS
2° nivel de Transicion (Kinder) B R AL BADILLA CARRASCO AGUSTINA IGNACIA 0 D
ESTUDIANTES 2

LIBRO DE CLASES

LIBRO DE C AL

[Todos - lTodus - | % gani x Busqueda Avanzada

Resultado Bisqueda

Saldo Vencido

Mostrando 1 a 1 de 1 estudiantes.

legium.com - Condiciones de U: dad y Sequridad de Datos




2DO0 PASO: Seleccionar el link Agregar/quitar becas

- -
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ARO ACADEMICO

. CHILENO ARABE

INICIO CCHA FINANZAS

T ==

CCHA

MATRICULAS
FINANZAS

ESTUDIANTES
LIBRO DE CLASES m

Datos

Rut 252814442 Agregar/Quitar Cargos

Nombre: AGUSTINA IGNACIA BADILLA GARRASGO Agregar/Quitar Be
Contrato

raf

INFORMES PERSONALIDAD Cargo Valor Beca Pagado | Por Pagar
" MENSUALIDAD 2021 Febrero 2021 99.500 {0 99.500 0
ESTADISTICAS
MENSUALIDAD 2021 Marzo 2021 99.500 ()] 93,500 0
REUNIONES DE APODERADCS MENSUALIDAD 2021 Abril 2021 99.500 o 83500 0
MENSUALIDAD 2021 Mayo 2021 99.500 @ 99.500 o
FAMILIAS
MENSUALIDAD 2021 Junio 2021 99.500 o) 88.500 0
RETIROS MENSUALIDAD 2021 Julio 2021 99.500 @ 99.500 o
MENSUALIDAD 2021 Agosto 2021 99.500 {0y 93,500 o
MENSUALIDAD 2021 Septiembre 2021 99.500 )] 88.500 o

2020 www.colegium.com Politica de Privacidad y Seguridad de Datos

3ER PASO: Seleccionar % de beca
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ARNO ACADEMICO

. CHILENO ARABE

INICIO CCHA FINANZAS

=== T | _Aorcomauitar Beca aAGUSTINA IGNACIABADILL.. @)

 BECA SOCIOEONOMCATON
% BECA SOCIOECONOMICA 80%
LIBRO DE CLASES | Seca g : |

INFORMES PERSONALIDAD Beca Cargo Valores

- El estudiante no tiene becas asignadas.
ESTADISTICAS

Datos i Seleccione Beca: Seleccione una beca -

AgregariQuitar Cargos

AgregariQuitar Becas

Rut 5281 4442 Seleccione una beca
X BECA SOCIOECONOMICA 100%
Nombre: AGUSTINA IGNACIA X BECA SOCIOECONGMICA 50%

5 - X BECA SOCIOECONOMICAED%
Curso: 2 nivel de Transicisn

REUNIONES DE APODERADCS

FAMILIAS
RETIROS
LIBRO DE AL




ETAPA 4: RECEPCION DE CHEQUES O PAGARE

CHEQUES

1ER PASO CHEQUES: Validar que el sostenedor econdmico de la recepcién de cheques, sea el
mismo que firmara el contrato de prestacién de servicios educacionales (solicitar cédula de
identidad).

2DO PASO CHEQUES: Validar que los cheques entregados por el apoderado sean extendidos de
la siguiente formay coincidan con la ficha la ficha de recepcién de cheques

* nominativos y cruzados para depdsito
* campos a completar: fecha (afio 2023), monto $, monto en palabras y firma.

* En el campo "paguese alaorden de" se colocard el timbre del colegio al momento de la
entrega presencial.

Earia -Llli? A5E -EF-F4211 - T, ‘
ﬁ:;: e s 2.300.000
TRl [iH
Sice, O e Evwne pe 2002
e k.’é,e_ Fadmeisca Komles
g ; . e g p ey o
Lammale  Dos aillone: Tacsciondos saf

PESJE kL
—
||

- Al reverso de los cheques se debe indicar el rut del titular de la cuenta y un nimero de
contacto del mismo.

Callitide Meaales
Coeeceeeo

Observacion: Los cheques deben ser extendidos en forma individual por cada uno de los
estudiantes y con letra claray legible.

4TO PASO CHEQUES: Firmar recepcion de cheques en 2 copias



PAGARE

1ER PASO PAGARE: Validar que el sostenedor econémico del pagaré, sea el mismo que firmara
el contrato de prestacion de servicios educacionales (solicitar cédula de identidad).

2DO PASO PAGARE: Validar que el pagaré entregado por el apoderado tenga la autorizacion

notarial y sea coincidente con el valor a cobrar

ETAPA 5: FIRMAR CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS EDUCACIONALES

1ER PASO: Seleccionar el sostenedor econémico (padre,madre o tutor). En caso de ser un
tercero, debe presentar un poder simple extendido por sostenedor econédmico junto con una

. .
x | B Proceso ot MaTRCULAdee: x| == Eeuti: « T T T = ==
o % @

copia de la cédula de identidad.
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ANO ACADEMICO

Edu Ficil & jBienvenido! José Nicolis

' CHILENO ARABE

INICIO CCHA FINANZAS

Menu Principal

FAMILIAS
RETIROS

GITAL

[ Estudiantes I T I I

Datos Estudiante

|E\ Pericodo financiero: P IERS =

Rut: 25.281.4442

Agregar/Quitar Cargos
Agregar/Quitar Becas

Nombre: AGUSTINA IGNACIA BADILLA CARRASCO

Curso: 2 nivel de Transicion (Kinder) B

Témino Contrato

Sostenedor Econdmico

Seleccione sostenedor Econémico:
Madre -

Rut (161863335 Nombres ARl INDA VIOLETA

Apeliido paterno CARRASCO Apellido materno ANDAUR

Profesién [

Geénero [ .

Direccién [0S PINONES N° 40 CASA 56 PARQUE LAS ARAUCARIAS 1

ﬂ

020 www.colegium.com - Condiciones de Uso - Politica de Privacidad y Seguridad de Datos

Volver

1454
13-12-2020

B amwo

2DO0 PASO: Seleccionar el link contrato, donde se desplegaran distintos contratos en relacién al

% de beca asignado para el aifo escolar 2023.
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ARIO ACADEMICO
D CHILENO ARABE EdU Ficil & iBienvenido! José Nicolas

| INICIO CCHA FINANZAS

Principal [ Estudiantes I T T T

Datos

INICIO

R Agregar/Quitar Cargos

Agregar/Quitar Becas

MATRICULAS Nombre: AGUSTINA IGNAGIA BADILLA GARRASGO.

Contrato

FINANZAS Curso: 2 nivel de Transicién Crear nuevo contrato

Término

ESTUDIANTES Fecha contrato:

Tipo de centrato: |Seleccione tipo de contrate =

Seleccione tipo de contrato
Contrato 2021 BECA 50%

LIBRO DE CLASES H

INFORMES PERSONALIDAD

Seleccione sostenedor Econémico:

P Madi e
ESTADISTICAS Generar para:

Rut Contrato 2021 BECA 60%
1 BBl 117215 2021 BECA T0% —
i 3 g3 2528144 Contrato 2021 BECA 80% MRl e 3
Apelidoparemo [ cy 9. Contrato 2021 BECA 100% {Kinden) B
Género [ . Contrato 2021 SIN BECA -

enerar
Direccién [0 - -

colegium.com

3ER PASO: Imprimir contrato de prestacidon de servicios educacionales en 2 copias.
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En Concepeidn a 11 de Diclembre del 2020, entre la CORPORACION CULTURAL Y EDUCACIONAL CHILENO
ARASE D COMGEPCION. n aseante. COLEGIO", RUT 710002001, y daniis) MARILINDA VIOLETA
ANDAUR RRUT 161863335, con damicll en LOS FINONES N- 40 CASA 58 PARQUE LAS
En Concepeion a 11 de Dig FRAUCARIAS 1 CHIGUAYANTE en sceianie SOSTENEDOR- g 13 coleg ates de
CONCEPCION, en adelantf "ALLBROGEY, i Paginas Todo 7
16.186.333-5, con domicilio ARLCULOPRMERD
'SOSTENEDOR" de la cole . canaosvom ssmoue N
T i e T T — Copl ]
En adelante el (los) "ALUMN apias
usl § 8500
ARTICULO PRIMERO E Valor Mersusi 5. Primer Vencimiento,_ 05022021
E— Valor Anial 5 1084500
T Color Color -
25.281 4442 |AG
ARTICULO SEGUNDD
Mas ajustes v

ARTICUL O TERCERD: |

Valor Mensual $_99.500
Valor Anual  $ _1.094 500 i. Promaver 1 integracin y

i Estmulasr un megor canacimients de 1a culura Arabe, una acttud de compromiso y sericio 8 kos demds de

N, o Bcuert 8 108 objetives educacionsles Gal stabiesENo.

La obligacion econdmica an i Inceniivar e o8 almncs 1 creatiiGad, aunomia, hanesidad, SOIMIGad, gusIgsd. WSic y respeld

contado al momento de sus( iv. Dispaner del personal docenz, enuipo 1£cnica y Servicios Oe apoyos especiizados en orienacidn, ¥ &
maniener

V. Presiar s senvicios de ensehanza & Ios alumnos maliculsdos par Sus apoderados, durant & ans ko,
310 1erming ariicipado del presents canrate.
Vi nformar
ARTICULO SEGUNDO: El ¢ Vil Proporcionar & los Shimnos (a8 henamentas del Iabso ue PEIMIIBN wa buena competsncia en el dominio
et ioma ingles.
viil, Cumgle can los pianes y propiames conforme @ ks Objetvos Fundamentsies y Contenidos Minimos
Obigaorios emanados del inistero de Educacién.

ARTICULO TERCERO: La |

Avenc La Ammeea N 201 - Griguayante . Fona: 041.2360580

1. Promover 12 integraci(

ii. Estimular un mejor ca
objetivos educacional m Cancelar
[P ——— “

iit. Incentivar en los alum
Disponer del personal docente, equi

técnico y servicios de apoyos especializados en orientacién, y a mantener en




